Указания за попълване на заявлението за издаване

на свидетелство за управление на локомотив и списъка от документи за прилагане
(Съгласно Регламент (ЕС) 36/2010 от 3 декември 2009 г.)
а) Този формуляр за заявление се включва в процедурата на държавите-членки за искане на свидетелство. Хармонизираният образец се основава върху изискванията, посочени в Директива 2007/59/ЕО (Директивата).

Това заявление се придружава от специфични документи, които показват, че кандидатът изпълнява условията, изброени в член 11 от Директива 2007/59/ЕО.

б) Този формуляр за заявление се издава на всички езици на Европейската общност и номерацията се запазва независимо от езика.

в) Данните се осигуряват във формата, уточнен по-долу, за да са съвместими с формата на данните в регистъра. Където е възможно, датите се показват във формата ГГГГ-ММ-ДД, съгласно стандарта ISO 8601:2004 „Елементи от данни и формати за обмен — Информационен обмен — Представяне на дати и часове“.

г) Когато събирането на данни е незадължително според Директивата и дадена информация не е събрана, съответното квадратче се запълва с текста „неприложимо“.

д) Може да се изисква допълнителна информация по националното законодателство, за да се провери самоличността. В края на хармонизираните изисквания се добавят всякакви допълнителни данни, изисквани от компетентните органи. Полетата, номерирани с 2.24, 2.25, 2.26, осигуряват място за включване на конкретни изисквания; броят им все пак е ограничен до строго необходимото, за да не се промени предназначението на хармонизирания документ.

1. Първият раздел се занимава с издаващата организация

1.1. Адаптира се от издаващата организация (национални органи за безопасност, железопътни предприятия или други наемащи организации) 

1.2. Попълва се информацията за издаващата организация 

2. Вторият раздел се занимава със състоянието на свидетелството

2.1. Отбележете едно от следните четири квадратчета, за да изложите причината за заявлението 

2.2. Отбележете това квадратче, ако заявлението се подава за ново свидетелство, и в този случай трябва да се осигурят документите, изброени в раздел 4.1. 

2.3. Отбележете това квадратче, ако заявлението е за актуализирано или изменено свидетелство и попълнете полето за текст, посочвайки причина за актуализирането или изменението. 

Актуализация: свидетелството може да се нуждае от актуализация, например ако съществува промяна в незадължителна позиция като личния адрес на машиниста или референтния номер на служителя. 

Изменение: свидетелството може да се нуждае от изменение, ако някаква допълнителна информация или ограничение трябва да се променят след медицински преглед, или ако дадено поле съдържа грешка и е необходимо да бъде поправено. 

2.4. Отбележете това квадратче, ако заявлението е за подновяване на свидетелството. Свидетелството трябва да се подновява на всеки 10 години и тогава се осигурява нова снимка. 

2.5. Отбележете това квадратче, ако заявлението е за дубликат на свидетелството, и попълнете полето за текст, посочвайки причина за искането (например: загуба, кражба или случайно унищожаване). Компетентният орган проверява дали свидетелството, за което се изисква дубликат, е още валидно и дали действието му е спряно или е отнето. 

2.6. Идентификационен номер на ЕС се дава, когато се издава свидетелство за първи път. Ако заявлението е за първо свидетелство, оставете това квадратче незапълнено. 

Попълнете номера EIN, ако кандидатствате свидетелството да бъде изменено, актуализирано, подновено или подменено (издаване на дубликат). 

2.7. Попълнете това квадратче, ако кандидатствате свидетелството да бъде изменено, актуализирано, подновено или подменено (издаване на дубликат). 

2.8. Трябва да уточните дали заявлението се подава от кандидата или от друга организация от негово/нейно име. Тази информация може да бъде използвана за проследяване на заявлението и, ако е необходимо, за връзка с машинист, чийто пощенски адрес не е валиден вече. 
2.9. Отбележете това квадратче, ако кандидатът подава заявлението. 

2.10. Отбележете това квадратче, ако някоя друга организация подава заявлението. 

2.11. Попълнете този раздел (2.11—2.13), ако заявлението се подава от организация от името на кандидата и посочете наименованието на тази организация. 

2.12. Попълнете статуса на организацията, подаваща заявлението (работодател/наемаща организация/друго). Това дава възможност да се записват проверки относно непрекъснатия процес на обучение, например провеждан като част от Системата за управление на безопасността на железопътните предприятия и управителите на инфраструктура. 

2.13. Тук попълнете пощенския адрес на организацията, подаваща заявлението, в следния ред: 

Номер (ако е приложимо) /улица 

Пощенски код/град 

Държава 

2.14. Попълнете личните данни на кандидата в следващия раздел (2.15—2.23). Полета 2.21 и 2.22 са незадължителни. 

2.15. Попълнете фамилното/ите име/на, които трябва да се показани тук точно както са показани върху паспорта или националната лична карта или друг признат документ за доказване на самоличността на кандидата. 

2.16. Попълнете собственото/ите име/на на кандидата, които трябва да се показани тук точно както са показани върху паспорта или националната лична карта или друг признат документ за доказване на самоличността на кандидата. 

2.17. Отбележете в съответното квадратче пола на кандидата. 

2.18. Тук попълнете датата на раждане на кандидата. 

2.19. Попълнете мястото на раждане на кандидата (град или село), както следва: 

отличителен знак (две букви) на държавата (виж раздел 3, приложение I) — пощенски код — място. 

Попълнете: 

- гражданството или държавата на раждане на кандидата, в зависимост от
  националните законови изисквания за такава информация,

- майчиния език на кандидата.

2.20. Попълнете референтния номер, даден на служителя от работодателя (тази информация е незадължителна според Директива 2007/59/ЕО) 

2.21. Декларирайте пощенския адрес, на който трябва да бъде изпратено свидетелството (адреса, обявен от кандидата или от организацията, подаваща заявлението от негово/нейно име), изразен по следния начин, ако той се различава от този в поле 2.13 или поле 2.22): 

Номер (ако е приложимо) /улица 

Пощенски код/град 

Държава 

Тази информация е важна, тъй като позволява на компетентния орган да помоли машиниста или организацията, подаваща заявлението от негово име, за изясняване на документите или предоставената информация. 

2.22. Постоянен адрес на кандидата, който може да бъде изписан върху свидетелството (тази информация е незадължителна според Директива 2007/59/ЕО) по следния начин: 

Номер (ако е приложимо) /улица 

Пощенски код/град 

Държава 

За по-нататъшна информация може да се добавят допълнителни полета, например: телефонен номер/e-mail адрес. 

2.23. Добавяте снимка на кандидата, по възможност цифрова (предпочитан формат: jpeg;.bmp;.tiff), които позволяват добра разделителна способност за малкия ии снимката се актуализира. 

Макар че изискванията на държавите за размерите на снимките могат да се различават, има спецификации за качеството им, посочени в политиката на ЕС, в допълнение 11 към раздел IV от документ 9303 на ICAO „Машинночетими документи за пътуване“ (изд. 2006). Той съдържа подробни насоки, които могат да се обобщят, както следва:

- на снимката лицето се показва изцяло, фронтално и очите са отворени

- снимката представлява цялата глава — от върха на косата до раменете

- снимката е направена върху обикновен бял или светлосив фон

- избягвайте сенките върху лицето или фона

- лицето на снимката има естествено изражение (устата е затворена)

- лицето на снимката не носи слънчеви очила с тъмни стъкла или очила с дебела
   рамка, върху стъклата не се отразява светлина

- кандидатът не е с шапка, освен шапките, приемани от държавните власти

- контрастът и осветлението на снимката са нормални

2.24. 2.25. 2.26. (запазено за събиране на допълнителни данни въз основа на националното
       законодателство) 

Това място е запазено за вписвания от държавата-членка, която издава свидетелството, за необходима информация съгласно националното законодателство. (например тук могат да се включат личните идентификационни номера съгласно националното законодателство: те са валидни само за държавата, в която е издадено свидетелството) 

2.27. Кандидатите осигуряват подписана декларация или на хартия, или в електронна версия, че предоставената от кандидата/машиниста информация е вярна. Декларацията подлежи на съдебна отговорност за лъжливи данни в държавата, в която е направена. Следователно тя може да се адаптира към националното законодателство, за да се изпълнят законовите изисквания с оглед на последствията от невярно излагане на факти, подправяне на документи, измама и пр. 

2.28. Отбележете датата на подписване на заявлението. 

2.29. Добавете подписа на кандидата в оригинал, в копие или в съответствие с Директива 1999/93/ЕО(1) ОВ L 13, 19.1.2000 г., стр. 12.

2.30. Компетентният орган може да добави тук вътрешен референтен номер на досието (номер на входяща поща например). 

2.31. Датата на приемане на формуляра за заявление се добавя тук, за да се провери дали свидетелството е издадено в рамките на крайния срок, посочен в член 14, параграф 4 от Директива 2007/59/ЕО. 

2.32. Това място е запазено за приемащия орган (за печат или обозначение, необходимо за класиране например) 

3. Защита на личните данни

3.1. От компетентните органи се изисква да гарантират, че регистрите, предвидени в член 22 от Директива 2007/59/ЕО, са в съответствие с Директива 95/46/ЕО за защита на личните данни(2) ОВ L 281, 23.11.1995 г., стр. 31. Директива 95/46/ЕО на Европейския парламент и на Съвета от 24 октомври 1995 г. за защита на физическите лица при обработването на лични данни и за свободното движение на тези данни. Директива, изменена с Регламент (ЕО)№ 1882/2003 (ОВ L 284, 31.10.2003 г., стр. 1). Това се ограничава строго до данните, осигурени във формуляра за заявление, с оглед показване върху свидетелството.

3.2. Защитата на данни, показана в раздел 3.1 от настоящото приложение, и разрешението, което се подписва от кандидата в раздел 3.2, са само примери за възможни решения. Следователно те трябва да се адаптират към националното законодателство в прилагане на Директива 95/46/ЕО за защитата на личните данни. 

Техническите средства за получаване на разрешение за обработка на лични данни могат да заменят подписа на кандидата. 

4. Този раздел се отнася до предоставянето на удостоверяващи документи в подкрепа на информация, която се отнася до възможния статус на свидетелството

4.1. За получаване на ново свидетелство отбележете квадратче 1 в раздел 4 (списък от приложени документи) и осигурете документите, изброени в точки 1.1—1.6 [вж. член 14, параграф 4 от Директивата]. 

 [1.2] Осигурете разрешение за обработване на лични данни съгласно националното законодателство в прилагане на Директива 95/46/ЕО за защита на лицата при обработката на лични данни. 

[1.3] Изискванията за образование са посочени в член 11, параграф 1 от Директива 2007/59/ЕО. 

[1.4] Изискванията за физическа годност са посочени в член 11, параграф 2 от Директива 2007/59/ЕО. 

[1.5] Изискванията за психологическа годност са посочени в член 11, параграф 3 от Директива 2007/59/ЕО. 

[1.6] Изискванията за обща професионална компетентност са посочени в член 11, параграф 4 от Директива 2007/59/ЕО. 

4.2. За актуализирано свидетелство отбележете.2 в раздел 4 и осигурете документите, изброени в 2.1.2.2 или 2.3. 

4.3. За изменено свидетелство отбележете квадратче 3 в раздел 4 и осигурете документите, изброени в 3.1 до 3.2 или 3.3 

4.4. За получаване на дубликат на свидетелството отбележете квадратче 4 и осигурете документите, изброени в 4.1 до 4.2. 

4.5. За подновяване на свидетелство отбележете квадратче 4.5 и осигурете документите, изброени в 5.1 до 5.3. 

[5.3] Доказателството за поддържана компетентност се отнася за машинисти, които не могат да бъдат включени в система за управление на безопасността на ЖП/УИ или в програма за поддържане на компетентностите, организирана или призната от компетентните органи. 

Могат да се добавят допълнителни квадратчета. Те обаче не са част от хармонизирания формат. 

